Pokyny pre záverečné vyúčtovanie a vyhodnotenie projektu

podporeného mestom Prievidza

v rámci Podmienok finančnej podpory práce s deťmi a mládežou

Tento materiál by mal pomôcť pri spracovaní záverečného vyúčtovania projektu, ktorý bol podporený z rozpočtu mesta Prievidza v rámci Podmienok finančnej podpory práce s deťmi a mládežou v meste Prievidza.

Riadne vyúčtovanie projektu obsahuje:

1) Obsahová správa o realizovanom projekte

2) Finančná správa – povinná príloha - formulár 1.b 

3) Kópie všetkých účtovných dokladov – iba v prípade fyzických osôb a neformálnych skupín mladých ľudí

4) Právnické osoby nepredkladajú kópie účtovných dokladov ale chronologický zoznam účtovných položiek vzťahujúcich sa k realizovanému projektu!

5) Kópie všetkých výstupov z projektu

Obsahová správa o realizovanom projekte musí obsahovať:

· Identifikačné údaje žiadateľa 

· Výšku príspevku v EUR a časový harmonogram realizácie projektu

· Podrobnú správu o realizovaných aktivitách v rámci projektu

· Ako boli naplnené jednotlivé ciele projektu

· Kvalitatívne ukazovatele 

· Kvantitatívne ukazovatele

· Podrobne popísané výstupy projektu

Finančná správa musí obsahovať:

· Vyplnený formulár 1b

Kópie všetkých výstupov z projektu:

· kópie všetkých článkov, uverejnenej inzercie a iných mediálnych výstupov,

· kópie všetkých letákov, plagátov, bulletinov a iných tlačených alebo elektronických nosičov, ktoré boli podporené v rámci realizovaného projektu,

· všetky drobné reklamné predmety, ktoré boli podporené v rámci realizovaného projektu

· u vecí, ktorých charakter neumožňuje urobiť kópiu alebo zaslať vzor, musí byť vykonaná fotodokumentácia,

· fotodokumentácia celým priebehom projektu, ak to charakter projektu neumožňuje, tak prezenčné listiny účastníkov a iné.

Napríklad:

· Ak ste mali v rozpočte plánované prostriedky na reklamné predmety, tieto musíte v počte jeden kus priložiť k záverečnému vyúčtovaniu.

· Pokiaľ sa jedná o služby, je potrebné predložiť fotodokumentáciu, ak to charakter služby neumožňuje, tak zmluvu o dielo alebo správu o realizovaných službách podpísanú dodávateľom aj odberateľom.

· V prípade, ak je dodávateľom reklamná alebo iná agentúra, vyžaduje sa zmluva. 

· V prípade mediálnych výstupov MEDIA PLÁN.

1. Dôležité upozornenie!!!

Všetky právnické osoby, ktoré vyúčtovávajú projekt, sú povinné vyúčtovať 100 % hodnoty projektu, minimálne však sumu rovnajúcu sa súčtu poskytnutej dotácie a vlastného vkladu tak, aby výška poskytnutej dotácie nebola vyššia ako 90% celkových nákladov na projekt, teda hodnoty projektu. Toto sa nevzťahuje na fyzické osoby a neformálne skupiny mladých ľudí.

